REKRUTACJA NA STUDIA PODYPLOMOWE
W SYSTEMIE IRK

INSTRUKCJA DLA KANDYDATOW

Opracowali: Remigiusz Cieminski, Marta Jankowska ~ CENTRUM INFORMATYCZNE UAM Data dokumentu: 17 maja 2022 .,
(aktualizacja: 17.04.2023 r., 11.05.2023 r., 27.03.2026 r.)

ZAtOZENIE KONTA IRK

1. W celu zatozenia konta w systemie IRK nalezy wejs¢ na strone
https://usosirk.amu.edu.pl/pl/home/ oraz klikngé przycisk utwérz konto.

) zaloguj sie |I &+ utworz konto I ‘B Polski v

=2AR2 O - Unia Europejska

UNIWERSYTET
IM. ADAMA MICKIEWICZA
UaM e

REKRUTAC]A

Aktualnosci Oferta Jednostki Rekrutacja

I Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych

Rysunek 1. Utwdrz konto.

2. Nalezy zaakceptowac Informacje dotyczqce przetwarzania danych osobowych.
Nastepnie nalezy wpisa¢ swdéj adres mailowy oraz hasto. Na podany adres mailowy
zostanie wystany link aktywacyjny.

4. Po kliknieciu w link, konto staje sie aktywne i mozna sie zalogowaé. W przypadku
problemdw z odbiorem linku aktywacyjnego prosimy o kontakt poprzez pracownikéw
wydziatowych.

UZUPEENIENIE DANYCH KANDYDATA

W celu uzupetnienia potrzebnych w rekrutacji danych osobowych nalezy:

Zalogowac sie do IRK.

Przejs¢ do zaktadki moje konto.

Przejs¢ do zaktadki Formularze osobowe.
Klikngé w link Podstawowe dane osobowe.

i A


https://usosirk.amu.edu.pl/pl/home/

2AB O m Unia Europejska = A & wyloguj sie | "B Polski
UNIWERSYTET
M. ADAMA MICKIEWICZA REKRUTAC]A
UAM W POZNANIU
Aktualnosci Oferta Jednostki Rekrutacja

# — Moje konto

I Moje konto

” Ustawienia konta I Formularze nsnDowelH Zgtoszenia rekrutacyjne ” Piatnosci H Wiadomosci ” Powiadomienia H Klauzule | zgody w { Pomoc H

I Formularze osobowe

S| 9 B T H

Podstawowe Adres i dane Zdjecie Wyksztatcenie Dodatkowe
dane kontaktowe dane
osobowe osobowe

Rysunek 2. Dane osobowe.

5. Uzupetni¢ wszystkie widoczne pola:

I & Podstawowe dane osobowe I Q@ Adres i dane kontaktowe ” B zZdjecie ” = Wyksztalcenie ” B Dodatkowe dane osobowe

I Podstawowe dane osobowe

Wpisujgc swoje dane osobowe, pamietaj, ze w przypadku przyjecia na studia trafig one do systemu obstugi toku studidw, beda wyswietlane na lista
na wydawanych przez uczelnie dokumentach. W jezyku polskim nazwy wiasne (takie jak imie, nazwisko, nazwa miasta) pisze sie od wielkieg] litery. Ty
wszystkie. Nie uzywaj cyrylicy ani chiriskich znakéw, zamiast nich zastosuj odpowiednia transkrypcje na alfabet taciriski. W przypadku podwdjnego 1f
wokdt tacznika. Na przykiad: Janina Maria Nowak-Kowalewska.

* Pola oznaczone symbolem gwiazdki sg wymagane.
Imie”  Adam 4Ho
Drugie imie 0740

Jesli nie posiadasz drugiego imienia, pozostaw to pole puste.
Nazwisko®  Nowak 5140

Numer PESEL 11111111111 1

Jesli nie posiadasz numeru PESEL, to nie wypetniaj tego pola.

Ple¢ mezczyzna v
Data urodzenia 05.07.1954 o
Miejsce urodzenia Poznan 6/ 60
Kraj urodzenia Polska A4
Posiadam obywatelstwo  tak v
polskie

Rysunek 3. Dane osobowe.



6. Przejs¢ do zaktadki Adresy i dane kontaktowe, uzupetni¢ wszystkie widoczne pola:

“ & Podstawowe dane osobowe ” @ Adres i dane kontaktowe H Zdjecie H = Wyksztatcenie H = Dodatkowe dane osobowe ]

| Adresidane kontaktowe

Wpisujgc swoje dane osobowe, pamigtaj, ze po pomyslnym rozpatrzeniu zgloszenia trafig one do systemdw uczelni | bedg drukowane na wydawanych przez uczelnie dokumentach. W
Jezyku polskim nazwy wiasne (takie Jak nazwa miasta, ulicy) pisze sie od wielkig] litery. Tylko pierwsza litera ma byc wizlka, nie wszystkie, Nie uzywa) cyrylicy ani chinskich znakéw, zamiast

nich zastosuj cdpowiednia transkrypcje na alfabet lacinski.
* _ Pola oznaczone symbolem gwiozdki sg wymagane.

| Dane kontaktowe

Adres e-mail marjan25@amu.edu.p! 0354
Aby ustawic nowy adres, przejdz na strone zmiany adresu e-

mail.

—
I Numer telefonu* -5 [ S /20 I

Alternatywny numer telefonu

| vstawienia wiadomosci
Udostepnij adres e-mail [
Udostepnij numer telefonu [

Podpis

Vi
| Adres zamieszkania
Panstwo *  Polska -
Kod pocztowy *  60-685
Miejscowos¢ *  Poznan
~

Rodzaj miejscowosci *  miasto
Ulica Opieriskiegd 1780
W przypadku miejscowosci, h adresy nie zawierajg
nazwy ulicy, prosimy zostawic to pole puste.

Numer budynku* 1

Numer mieszkania
| Adres korespondencyjny

Adres korespondencyjny inny ]
niz zamieszkania

Rysunek 4. Adres.

7. Przejs¢ do zaktadki Wyksztatcenie, uzupetni¢ wymienione ponizej dane.
a) W czesci Wyksztatcenie srednie - Kraj ukorczonej szkoly (pozostate dane sg

opcjonalne),



| Formularze osobowe

@ Adres i dane kontaktowe

Zdjecie I = Wyksztafcenie I = Dodatkowe dane osobowe

Whpisujgc swoje dane, pamieta], ze po pomyslnym rozpatrzeniu zgleszenia trafig ene do systemdw uczelni | bedg drukowane na wydawanych przez uczelnie dokumentach. W jezyku
polskim nazwy wiasne (takie jak nazwa szkoly, miasta) pisze sie od wielkig] litery. Tylko pierwsza litera ma by wielka, nie wszystkie, Nie uzywaj cyrylicy ani chinskich znakéw, zamiast nich
zastosu] odpowiednia transkrypcje na alfabet Faciriski. W numerach dokumentéw nie umieszcza) spadji ani innych znakdw przestankowych.

H & Podstawowe dane osobowe

| wyksztatcenie

* _ Polg oznoczone symbolem gwiozdki sg wymagane.,

| Szkota srednia

Rodzaj ukoniczone] szkoly - .

Nazwa ukonczone] szkoly

at nazwe miejscowosci, aby wyswietlic liste szkét, ktdre sie
dre majg w nazwie ¥X1'. Jesli szkoty nie ma na liscie, mozesz
wpisac jg recznie.
Miejscowosc ukericzone]j 0750
szkoly
I Kraj ukoriczonej szkoly *  Polska v I

| Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w Poznaniu

Numer albumu 07320

Mumer albumu Uniwe y obecnych i bytych studentdw)

Rysunek 5. Wyksztatcenie - szkota srednia.

b) Przejs¢ do dodawania Wyksztatcenia wyzszego i uzupetnié wszystkie widoczne
pola,

# — Moje konto = Formularze oschowe = Wyksztaicenie = Edytuj dokument

J Dyplom licencjata

* — Pola oznaczone symbolem gwiazdki sg wymagane.
Rodzaj dokumentu Dyplom licencjata == Edytuj wyniki egzamindw

Rok uzyskania dokumentu * 2019
Rok dokumentu powinien zgadz

z datg wydania. Jesli nie masz jeszcze dokumentu, ale otrzymasz go w najblizszym ¢ wpisz abecny rok.

g

Numer dokumentu  15/2019 71200
W numerze nie powinna wystepowad spacja
Data wydania 19.090.2019 o
Rodzaj instytucji  Uczelnia wyzsza (publiczna) v
wystawiajacej

Nazwa instytucji  Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w Poznaniu

wystawiajgcej Mo wpisac nazwe miejscowosci, aby etlic liste insty
Miejsce wydania  Poznar 6180
Kraj wydania * Palska A
Komentarz

Jesli dodajesz dokument nieznanego typu, koniecznie go opiszl

Plik nie jest wymagany dla tego dokumentu. Maksymalna liczba plikéw: 1.

@ Dodaj plik

Rysunek 6. Wyksztatcenie wyzsze.

c) Przejs¢ do zaktadki Dodatkowe dane osobowe i dodaé¢ informacje o
dokumencie tozsamosci.



U & Podstawowe dane osobowe H @ Adres | dane kontakiowe H B Zdjecie H = Wyksztaicenie ” B Dodatkowe dane osobowe

| Dodatkowe dane osobowe

Whpisujac swoje dane osobowe, pamietaj, ze po pomyslnym rozpatrzeniu zgtoszenia trafig one do systemow uczelni i bedg drukowane na wydawanych przez uczelnie dokumentach. W
jezyku polskim nazwy wiasne (takie jak imig, nazwa miasta) pisze sie od wielkigj litery. Tylko pierwsza litera ma byc wielka, nie wszystkie. Nie uzywaj cyrylicy ani chinskich znakdw, zamiast

nich zastosuj cdpowiednia transkrypcje na alfabet tacinski. W numerach dokumentdw nie umieszcza) spagji ani innych znakdw przestankowych.

* _ pola oznaczone symbolem gwiozdki sg wymagane.

| Dokument tozsamosci

Rodzaj dokumentu *  dowdd osobisty ~

Seria i numer dokumentu ¥ 422247473 9/20
To pole powinno zawierac wytacznie wielkie litery i cyfry.

Data waznosci dokumentu *  27.09.2024 o

Kraj wydania dokumentu *  polska A

Rysunek 7. Dokument tozsamosci.

REKRUTACJA NA STUDIA PODYPLOMOWE

W celu zapisania sie na dane studia podyplomowe nalezy:

1. Przejs¢ do zaktadki Oferta.
2. Wybra¢é studia podyplomowe.

URTWERSTTET TERRUTACTA
IM. ADAMA MICKIEWICZA
L{AM W POZNANIU STUDIA PODYPLOMOWE 2021/2022
Aktualnosci Oferta Jednostki Rekrutacja
Rekrutacja na studia podyplomowe 2 zmien rekrutacje % anuluj wybor a

Oferta prezentowana na tej stronie ograniczona jest do wybranej rekrutacji. Jesli cheesz zobaczy reszts oferty, wybierz inna rekrutacie.

& — Oferta

I Oferta

I Filtry () Tylko z trwajgca turg Q:I E E

Is

o Studia Podyplomowe Katechezy Przedszkolnej

© Studia Podyplomowe Teologiczno-Katechetyczne
© Studia Podyplomowe Teologii

Rysunek 8. Oferta.

3. Po zapoznania sie z ofertg danych studidw podyplomowych, nalezy klikngé¢ w przycisk

Zapisz sie.
4. W kolejnym kroku wskaza¢ dokument uprawniajacy do podjecia studiow (dyplom).

I Nowe zgtoszenie rekrutacyjne

Aby sie zarejestrowac, wybierz posiadany przez siebie dokument uprawniajgcy Cie do podjecia studiow. Zostanie on powigzany z tym zgtoszeniem.

Studia (zr+e Studia Podyplomowe Katechezy Przedszkolne)
Rekrutacja Rekrutaga na studia podyplomowe
Tura Tura1(14.07.2021 09:00 - 10.09.2021 23:59)

Dokument uprawniajacy do  Dyplom magistra nr 54456 wyd. 05.07.2020 przez UAM v
podjecia studiow

=% Kontynuuj

Rysunek 9.Wybdr dyplomu.



5. Przejs¢ do zaktadki moje konto — Zgtoszenia rekrutacyjne — Dokumenty i dalsze kroki.

= ‘@ & moje konto || € panel administracyjny | @ wyloguj sie | "R Polski

% UNIWERSYTET REKRUTAC]A
IM. ADAMA MICKIEWICZA
WM W POZNANIU STUDIA PODYPLOMOWE 2023/2024

alnosci Oferta Jednostki Rekrutacja

A — Moje konto — Zgloszenia rekrutacyjne

| Moje konto

6 Pamietaj, aby we wskazanych terminach:

© wypetni¢ formularze z dodatkowymi informacjami.

U Ustawienia konta H Formularze osobowe I Zgtoszenia rekrutacyjne I Piatnosci ” Wiadomosci " Powiadomienia ” Klauzule i zgody Pomoc

I Zgloszenia rekrutacyjne

l rpoDvpL21] Rekrutacja na studia podyplomowe (otwarta)

Cykl 2021

I Opis v

1zp-85 1] Podyplomowe Studia "Biologia Sadowa"

Tura 2 ( % wycofaj )

. . Opiata rekrutacyjna Wynik Stat

O niewymagana - -

kwialifikac]

D Hist % Szczegdly
Dokument uprawniajgcy do podjecia ) . ) o
studiow Dyplom magistra nr-wyd‘_przez Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w Poznaniu
Prosimy o przekazanie informacji dodatkowych w celu zakoriczenia procesu rekrutacji.
Dodatkowe informacje @ Dokumenty uprawniajace do podjecia studiéw podyplomaowych

@ Oswiadczenie o odptatnosci (wymagany)

I Bi Dokumenty i dalsze kroki I

Rysunek 10. Zgtoszenia rekrutacyjne.




6. Nalezy pobra¢ oraz wydrukowac¢ Podanie o przyjecia na studia podyplomowe oraz
Oswiadczenie o zapoznaniu sie i akceptacji warunkéw odpfatnosci za studia
podyplomowe i inne formy ksztafcenia prowadzone na Uniwersytecie im. Adama
Mickiewicza w Poznaniu za pomocg przycisku z ikong Pobierz. \Wydruki nalezy
podpisaé i zeskanowac.

. Dokumenty i dalsze kroki

6 Pamietaj, aby we wskazanych terminach:
o wypetni¢ formularze z dodatkowymi informacjami.

Il Informacje zwigzane z tym programem

Informacje ogdlne

Kandydacie, pamietaj o zatgczeniu wydrukowanego i podpisanego podania oraz oswiadczenia o odptatnosci wygenerowanego przez system [RK w
zaktadce 7gtoszenia rekrutacyjne->Dokumenty i dalsze kroki.

i wymagane dokumenty

Dokumenty do pobrania

Oswiadczenie o zapoznaniu sie | akceptac)i warunkdw odplatnosci za studia pedyplomowe 1 inne formy ksztatcenia prowadzone na Uniwersytecie im. Adama Mickiewicza w Poznaniu

g
le S Ie
b

Podanie o przyjecie na studia

o
o
&
I
[
i

Rysunek 11. Wydruk podania oraz oswiadczenia z systemu IRK.

7. Ponownie nalezy wréci¢ do zaktadki moje konto — Zgtoszenia rekrutacyjne —
Dodatkowe informacje.

8. Klikajgc w widoczny link nalezy przejs¢ do nowej strony, w ktérej nalezy zatgczy¢ skany
wymaganych w danej rekrutacji dokumentow.




RUTACJA

= @ & moje konto | # panel administracyjny

UNIWERSYTET REK
IM. ADAMA MICKIEWICZA
W POZNANIU STUDIA PODYPLOMOWE 2023/2024

UM

# — Moje konto — Zgtoszenia rekrutacyjne

| Moje konto

6 Pamietaj, aby we wskazanych terminach:
o wypetnié formularze z dodatkowym

i informacjami.

® wyloguj sie | "B Palski v

Aktualnosci Oferta Jednostki Rekrutacja

” Ustawienia konia ” Formularze osobowe

Zgtoszenia rekrutacyjne || Platnosci " Wiadomosci ” Powiadomienia H Klauzule i zgody

Pomoc

I Zgtoszenia rekrutacyjne

I rpopypL21] Rekrutacja na studia podyplomowe

I Opis

(otwarta)

Cykl 2021-2022

¥

1zp-8s_1] Podyplomowe Studia "Biologia Sadowa"

Tura 2 [£ edytuj
10.06.2022 - 10.10.2023
D Historia zgioszenia
Dokument uprawniajacy do podjecia
studiéw

Opfata rekrutacyjna

O niewymagana

% Szczegoly

Dyplom magistra nr . wyd. -przez Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w Poznaniu

Prosimy o przekazanie informacdji dodatkewych w celu zakonczenia procesu rekrutacji.

Dodatkowe informacje

® Dokumenty uprawniajace do podjecia studiéw podyplomowych (wymagany)

® Oswiadczenie o zapoznaniu sig i akceptagji warunkdw odptatnosc za studia podyplomowe i inne formy ksztatcenia

prowadzone na Uniwersytecie im. Adama Mickiewicza w Poznaniu. (wymagany)

Bi Dokumenty i dalsze kroki

Rysunek 12. Dodatkowe informacje.

9. Wszystkie rekrutacje na studia wymagaja zataczenia:

a) skanu podpisanego Podania,

b) skanu podpisanego Oswiadczenia o zapoznaniu sie i akceptacji warunkéw
odptatnosci za studia podyplomowe i inne formy ksztatcenia prowadzone na

Uniwersytecie im. Adama Mickiewicza w Poznaniu,

¢) skanu dyplomu ukoriczenia studiéw wyzszych.

Niektdre wydziaty proszg o ztozenie dodatkowych dokumentéw, np. skanu suplementu
lub innego dokumentu potwierdzajgcego posiadanie odpowiedniego przygotowania
kandydata na studia. Jesli bedzie to konieczne, pojawi sie jako osobny zestaw do
wypetnienia w sekcji Dodatkowe informacje. Kandydaci rekrutujgcy sie poprzez
dyplom z uczelni zagranicznej, zobowigzani sg przesta¢ skan ttumaczenia dyplomu na

jezyk polski.




Dokumenty uprawniajgce do podjecia studidéw podyplomowych

Rekrutacja na studia podyplomowe

Kandydacie, zatacz:

o podanie wygenerowane na sciezce maoje konto->zgloszenia rekrutacyjne->dokumenty i dalsze kroki

¢ skan dyplomu ukonczenia studidw wyzszych.

Termin na udzielenie odpowiadzi: 10 pazdziernika 2023 10:00

* _ Polg oznaczone symbolem gwiazdki sg wymagane.,

Podanie * | | Wybierz plik | Mie wybrano pliku

Podanie podpisane przez kandydata wygenerowane przez system |IRK

Skan dyplomu ukoniczenia || | Wybierz plik | Mie wybrano pliku

studiéw wyzszych *

Rysunek 13. Zatqczanie skandw dyplomu i podania.

Oswiadczenie o zapoznaniu sie i akceptacji warunkéw odptatnosci za studia podyplomowe i

inne formy ksztatcenia prowadzone na Uniwersytecie im. Adama Mickiewicza w Poznaniu
Rekrutacja na studia pedyplomowe
Podyplomowe Studia "Biclogia Sadowa”

6 Pamietaj, aby we wskazanych terminach:

o wypetni¢ formularze z dodatkowymi informacjami.

Kandydacie, zatacz odwiadczenie o odplatnosci wygenerowane na ciezce moje Konto->zgloszenia rekrutacyjne->dokumenty i dalsze kroki

Termin na udzielenie odpowiedzi: 10 paZdziernika 2023 10:00

f* _ Pola oznaczone symbolem gwiazdki sg wymagane.

l0swiadczenie o zapoznaniu sie Nie wybrano pliku
i akceptacji warunkow
odplatnosci za studia
podyplomowe i inne formy
ksztalcenia prowadzone na
Uniwersytecie im. Adama
Mickiewicza w Poznaniu *

Oswiadczenie podpisane przez kandydata wygenerowane przez system IRK

Rysunek 14: Zatgczanie skanu oswiadczenia o odptatnosci.




10. Wyniki rekrutacji bedg widoczne w zaktadce moje konto — Zgtoszenia rekrutacyjne —
Status kwalifikacji/Decyzja.

1zr-8s 11 Podyplomowe Studia "Biologia Sagdowa"

Decyzja

[

Tura 2 { X wycofaj)
N _ Optata rekrutacyjna Wiynik Status kwalifikacj

O niewymagana - -

10 2 -

"D Historia zg

% Szczegily

Dokument uprawniajacy do podjecia

. Dyplom magistra nr| wyd. rzez Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w Poznaniu
studiow yp gl vy, Y

Prosimy o przekazanie informacji dodatkowych w celu zakorczenia procesu rekrutacii,
® Dokumenty uprawniajace do podjecia studidw podyplomowych (wymagany)
Dodatkowe informacje ) i i
® Oswiadczenie o zapoznaniu sie | akceptacji warunkow odplatnosci za studia podyplomowe i inne formy ksztatcenia
prowadzone na Uniwersytecie im. Adama Mickiewicza w Poznaniu. (wymagany)

Bi Dokumenty | dalsze kroki

Rysunek 15. Wynik rekrutacji.




