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REKRUTACJA DO SZKÓŁ DOKTORSKICH  

W SYSTEMIE IRK 
INSTRUKCJA DLA KANDYDATÓW Z POLSKI 
Opracowała: Marta Jankowska/Aneta Majchrzak                  Data dokumentu: 15 czerwca 2026 r. 

ZAŁOŻENIE KONTA IRK  

W celu założenia konta w systemie IRK należy: 

1. Kliknąć w przycisk utwórz konto. 

 
2. Zaakceptować: Informacje dotyczące przetwarzania danych osobowych. 

3. Wpisać swój adres mailowy oraz hasło. 

4. Na podany adres mailowy zostanie wysłany link aktywacyjny. 

5. Po kliknięciu w link, konto staje się aktywne i można się zalogować.  

UZUPEŁNIENIE DANYCH KANDYDATA 

W celu uzupełnienia potrzebnych w rekrutacji danych osobowych należy: 

1. Wejść na stronę IRK i wybrać odnośnik rekrutacji do Szkoły Doktorskiej. 

 

2. Zalogować się do IRK oraz przejść do zakładki moje konto. 
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3. Przejść do zakładki Formularze osobowe. 

 

4. Kliknąć w link Podstawowe dane osobowe. Konieczne jest wybranie kontekstu 

rekrutacji (jest to przedstawione w punkcie 1), ponieważ w innym wypadku kandydat 

będzie miał ograniczony widok formularzy niezwiązanych z rekrutacją. Wybrany 

kontekst widać w polach oznaczonych fioletową ramką.  

 

 
 

5. Uzupełnić wszystkie widoczne pola: 

 

 
6. Przejść do zakładki Adresy i dane kontaktowe, uzupełnić wszystkie widoczne pola: 
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7. Przejść do zakładki Wykształcenie, uzupełnić wymienione poniżej dane. Dane 

oznaczone gwiazdką są obowiązkowe.  
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ZGŁOSZENIE REKRUTACYJNE  

W celu zapisania się na dane studia należy: 

1. Przejść do zakładki Oferta. 

2. Wybrać interesujące nas studia. Filtr jednostek pomaga ograniczyć słownik oferty. 
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3. Po zapoznaniu się z ofertą danych studiów, należy kliknąć przycisk Zapisz się.  
 

 

4. Należy zaakceptować klauzulę informacyjną RODO oraz regulamin elektronicznej 
rejestracji kandydata. 

5. W kolejnym kroku należy wskazać dokument uprawniający (dyplom), który został 

wypełniony na etapie formularza Wykształcenie oraz kliknąć przycisk Kontynuuj.  

 

6. Następnie pojawi się okno z dodatkowymi informacjami – zakładki, w odpowiedzi na 

które należy wstawić odpowiednie załączniki i/lub udzielić odpowiedzi z wybranej 

listy rozwijanej. Ilość i rodzaj zadawanych pytań zależą od wymagań rekrutacji. 

Należy klikać przycisk Kontynuuj, dopóki kandydat otrzyma komunikat, że zgłoszenie 

zostało utworzone. 
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7. Następnie, po utworzeniu zgłoszenia, należy przejść do zakładki moje konto – 

Zgłoszenia rekrutacyjne.  

 

8. Pojawi się okno zgłoszenia rekrutacyjnego.  Należy wybrać link Dokumenty i dalsze 

kroki. 
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W linku Dokumenty i dalsze kroki kandydat znajdzie elektroniczne dokumenty o nazwie 

Oświadczenie o osiągnięciach oraz Podanie o przyjęcie do Szkoły Doktorskiej (strzałka 1), które 

należy wydrukować oraz podpisać odręcznie lub przy wykorzystaniu kwalifikowanego podpisu 

elektronicznego (podpisu zaufanego).   

` 
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Skany podpisanych dokumentów należy dołączyć, wracając do panelu moje konto-zgłoszenia 

rekrutacyjne (lub alternatywnie link wypełnić formularze z dodatkowymi informacjami 

oznaczony strzałką nr 2) . W sekcji Dodatkowe informacje znajduje się dedykowany zestaw do 

wgrania dokumentów - należy kliknąć na link Podanie i oświadczenia o osiągnięciach.  

 

 

 

 

9. Następnie należy dokonać opłaty rekrutacyjnej - w tym celu należy przejść do linku 

płatności z widoku zgłoszenia rekrutacyjnego lub z poziomu moje konto  -> Płatności 

i opłacić kwotę poprzez system Przelewy24 (kwota i przycisk Płacę) 
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10. Informacje o statusie kwalifikacji i decyzji będą widoczne w zgłoszeniu rekrutacyjnym. 
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ODBIERANIE DECYZJI 

Kandydat, któremu została wystawiona decyzja elektroniczna, otrzymuje powiadomienie na 

koncie IRK (ikona dzwonka w górnej części okna przy przycisku moje konto). W przypadku 

włączonej opcji w koncie o nazwie Informuj e-mailem o nowych powiadomieniach w sekcji 

Ustawienia powiadomień, informacja o powiadomieniu w IRK wpłynie również na konto e-

mail przypisane do użytkownika IRK. 

 

 

 

Aby odebrać decyzję, należy przejść do powiadomienia o decyzji oraz kliknąć w link Odbierz 

decyzję. Na adres e-mail użytkownika IRK zostanie wysłany e-mail z kodem autoryzacyjnym. 

Wpisanie kodu autoryzacyjnego potwierdza odbiór pisma I wygenerowania tzw. UPO 

(Urzędowego Poświadczenia Odbioru). W przypadku nieodebrania decyzji doręczenie uważa 

się za dokonane po upływie 14 dni licząc od dnia wysłania pierwszego zawiadomienia o 

możliwości odebrania pisma. 
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SKŁADANIE ODWOŁANIA OD DECYZJI O STATUSIE: NIEPRZYJĘTY  

Kandydat, który otrzymał status nieprzyjęty oraz odebrał decyzję elektronicznie ma prawo 

złożyć odwołanie. Aby to zrobić, należy przejść do swojego zgłoszenia rekrutacyjnego (Moje 
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konto->Zgłoszenia rekrutacyjne) i odnaleźć link Odwołanie na liście Dodatkowe informacje, a 

potem kliknąć w niego i załączyć plik.  

 

 


